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Unterabteilung 33

AuBenstelle Berlin

Leiter der AuBenstelle: Prof. Dr. Graewe

Vertreter des Leiters: MR Dr. Popp
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Referat 330

Referat fiir Angelegenheiten der Abteilungen 1 und 2
(KorrRef Abt.1/2)

Leiter: RD Becker

Vertreter:

AUFGABEN

Mitwirkung bei der bilateralen entwicklungspolitischen Zusammenar-

beit ;

- Aktive Unterstiitzung der Regionalreferate bei der Koordinierung
und Integration der entwicklungspolitischen MaBnahmen der ehe-
maligen DDR in das entwicklungspolitische Konzept der Bundesre-
gierung fiir die einzelnen Entwicklungsléander

- Beitrdge zur landerbezogenen Dokumentation, soweit entwick-
lungspolitische Aktivitaten der ehemaligen DDR betroffen sind

- Beitrage zur Erarbeitung entwicklungspolitischer Konzeptionen
im Landerbereich zur Nutzung der besonderen Erfahrungen in Lan-
dern, in denen die ehemalige DDR besonders tatig war

—I‘ﬁitwirkung bei Aufgaben der Referate 131 und 132 in der Zusam-
menarbeit mit Durchfihrungsorganisationen der bilateralen Zu-
sammenarbeit bei der Eingliederung der bilateralen
Zusammenarbeit der ehemaligen DDR in das entwicklungspolitische

System der Bundesrepublik Deutschland

Mitwirkung bei der Anpassung der bilateralen Zusammenarbeit der
ehemaligen DDR an die Grundsidatze und Verfahren des BMZ
- Unterstitzung des Referat 130 bei der Bearbeitung spezifischer

Verfahrensregelungen der ehemaligen DDR und bei Grundsatzfragen

Stand: 28. September 1990
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der Beitrittsauswirkungen auf die bilaterale Entwicklungspoli-
tik

- Unterstiitzung der Regionalabteilung bei der Abwicklung bilate-
raler staatlicher Vertrdge der ehemaligen DDR im Bereich der

Entwicklungspolitik (Teilbereich FZ/TZ)

Evaluierungsprogramm
- Mitarbeit bei Vorbereitung und Durchfiihrung von Evaluierungen

ehemaliger DDR-Projekte in Schwerpunktlédndern

Mitwirkung bei der Uberleitung der entwicklungspolitischen Stati-

stik der ehemaligen DDR in das System des BMZ

- Bewertung der statistischen Daten der ehemaligen DDR im Bereich
der entwicklungspolitischen Zusammenarbeit und Priifung der Mog-
lichkeiten ihrer Umformung in das ODA-System

- Zuarbeit filir Referat 204 bei der ODA-konformen Erfassung von

entwicklungspolitischen Leistungen im Beitrittsgebiet

Mitwirkung bei der Anpassung der multilateralen Zusammenarbeit der

ehemaligen DDR an Grundsidtze und Verfahren des BMZ

- Klarung der multilateral eingegangenen Verpflichtungen der ehe-
maligen DDR, insbesondere im multilateral/bilateralen Bereich

- Abwicklung der multilateralen Treuhandprojekte mit UN-Sonder-
organisationen, einschlieBlich UNIDO

~ Abwicklung der UNV-Projekte

Mitwirkung bei Regelung des Forderungsbestandes der ehemaligen DDR
gegeniiber Entwicklungsléandern
- (wird in Absprache mit BMF auf der Grundlage der

Ressortzustandigkeiten geregelt)

Stand: 28. September 1990
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Mitwirkung bei Anwendung der sektor- und sektoriibergreifenden Kon-

zepte bei der Ubernahme entwicklungspolitischer Aktivitdten der

ehemaligen DDR

- Information der Mitarbeiter der AuBenstelle und sonstiger Be-
teiligter im Beitrittsgebiet iliber sektor- und sektoriibergrei-
fende Konzepte der Bundesregierung

- Beratung der Mitarbeiter der AuBenstelle zur Gewdhrleistung der

Einschaltung und Information der Sektorreferate gemafB3 GO-BMZ

Forderung privatwirtschaftlichen Engagements aus dem Beitrittsge-

biet in Entwicklungslédndern

- Beantwortung von Anfragen und Beratung von Firmen, Institutio-
nen und Personen aus dem Beitrittsgebiet iliber das Forderinstru-
mentarium zur privatwirtschaftlichen Zusammenarbeit mit Ent-
wicklungsléandern |

- Bestandsaufnahme privatwirtschaftlicher Selbsthilfeorganisatio-
nen in EL, die Coﬁnterparts in Projekten der ehemaligen DDR wa-
ren, vor allem im Bereich Handwerk und KMI-Forderung

-~ Auskunft iliber Steuerfragen in Entwicklungslandern

- Mitwirkung bei der Exportberatung aus Entwicklungslandern in
das Beitrittsgebiet und bei Teilnahme von Entwicklungsl&ndern
an Messen im Beitrittsgebiet (PROTRADE)

Stand: 28. September 1990
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Referat 331

Referat fiir Angelegenheiten der Unterabteilung 31
— Bereich Aus- und Fortbildung -
(KorrRef UA 31/1)

Leiter: Prof. Dr. HoB

Vertreter:

AUFGABEN

Aus- und Fortbildung von Angehérigen der Entwicklungslénder im

Beitrittsgebiet

- Bestandsaufnahme und Analyse der A+F—Organisa£ionen und Pro-
gramme der ehemaligen DDR

- Mitwirkung bei der Abwicklung bilateraler staatlicher Vertrage
der ehemaligen DDR im Bereich der Entwicklungspolitik
(Teilbereich A+F)

- Uberwachung der Abwicklung laufender A+F-MaBnahmen; soweit not-
wendig Anpassung an BMZ-Verfahren

- Erarbeiten von erforderlich werdenden NotmaBnahmen

- Mitwirkung bei der Zusammenarbeit von Referat 310 mit DSE und
CDG, insbesondere deren Einrichtungen im Beitrittsgebiet, sowie
der ZAV und evtl. anderen Ausbildungsinstitutionen bei Planung,
Steuerung und Bewertung von A+F-MaBnahmen im Beitrittsgebiet

- Mitwirkung bei der Anpassung der Verfahren der ehemaligen DDR
an die A+F-Richtlinien :

- Erkundung moéglicher neuer A+F-Kapazitdten im Beitrittsgebiet
sowie Erarbeiten von Vorschlagen zu ihrer Nutzung

- Koordinierung des A+F-Bereichs mit der ilibrigen Arbeit der ASt
(z.B. projektbezogene A+F) und AuBenstellen anderer Ministerien

- Weitere Aufgaben nach aktuellem Bedarf in Abstimmung mit Refe-
rat 310

Stand: 28. September 1990
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Referat 332

Referat fiir Angelegenheiten Unterabteilung 31
- Bereich Reintegration, Auslidnderfragen, Zusammenarbeit
Bund/Lénder/Gemeinden -
(EorrRef UA 31/2)

Vertreter:

AUFGABEN

Zusammenarbeit zwischen Bund, Liandern und kommunalen Gebietskor-
perschaften im Beitrittsgebiet
- Mitwirkung bei der Einbindung der Beitrittslander in die Bund-

Lander-Zusammenarbeit (Scharnierfunktion, Beratung)

Auslanderpolitik, Auslédnderrecht und Fliichtlingshilfe im Bei-

trittsgebiet

- Sammlung und Analyse von Informationen iliber die Lage der Ange-
horigen von Entwicklungslandern im Beitrittsgebiet und die Aus-
wirkung des Beitritts auf diese Gruppe

-~ Mitwirkung bei der Anwehdung bundesdeutscher auslanderrechtli-
cher Vorschriften auf Angehdérige der Entwicklungslédnder im Bei-
trittsgebiet, insbesondere
- Asylrecht
- Aufenthaltsrecht
- Einblirgerungsrecht

- Weitere Aufgaben nach aktuellem Bedarf (z.B. im Bereich Fliicht-

lingshilfe) in Abstimmung mit Referat 311

Stand: 28. September 1990
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Personelle Entwicklung in den Bereichen Bildung, Wissenschaft,

Kultur im Beitrittsgebiet

- Bewertung und konzeptionelle Umgestaltung des DDR-Fdérderschwer-
punktes Bildungshilfe (Hochschulwesen, berufliche Bildung, all-
gemeinbildendes Erziehungswesen)

- Erfassung/Abgrenzung der EinzelmaBnahmen/Programme auswartiger
Kultur- und Entwicklungspolitik (Abstimmung mit AuBenstellen
von AA, BMBW und DAAD)

- Mitwirkung an Durchfiihrungsplanung der Programme

Personelle Zusammenarbeit; Beschidftigung; Reintegration - jeweils

im Beitrittsgebiet

- Mitarbeit bei Grundsatzfragen der Arbeitskraftewanderung von
Arbeitnehmern aus Entwicklungslandern im Beitrittsgebiet

- Analyse und entwicklungspolitische Bewertung von Beschafti-
gungsstrategien fliir die im Beitrittsgebiet freigesetzten Ar-
beitnehmer aus Entwicklungslandern

- Erarbeiten von Fdérderungskonzepten zur Verbesserung der Be-
schaftigungssituation und Anpassung an das bestehende BMZ-In-
strumentarium

- Im Rahmen zugewiesener Aufgaben: Zusammenarbeit mit
internationalen Organisationen der Beschaftigungspolitik und
Arbeitsvermittlung fiir Fachkrafte aus Entwicklungslandern im
Beitrittsgebiet

- Bestandsaufnahme und Analyse der Zahl, der Vertragsverhdltnisse
und sonstiger Besonderheiten von Fachkraften aus dem Beitritts-
gebiet in Entwicklungslandern

- Einbeziehung der deutschen Fachkrafte aus dem Beitrittsgebiet

in die Personalvermittlung der deutschen Arbeitsverwaltung

Stand: 28. September 1990
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Referat 333

Referat fiir Angelegenheiten der Unterabteilung 32
(KorrRef UA 32)

Leiterin: VA Fr. Blechinger

Vertreter:

AUFGABEN

Entwicklungspolitische Bildungsarbeit auf und Biirgeranfragen aus

dem Beitrittsgebiet '

- Entgegennahme von Antragen der entwicklungspolitischen Bil-
dungsarbeit von Antragstellern aus dem Beitrittsgebiet, Vorbe-
urteilung der Antrage und Weiterleitung an Referat 202

- Mitwirkung bei der Umsetzung von MaBnahmen

-~ Mitwirkung bei der Beantwortung von Biirgeranfragen aus dem Bei-
trittsgebiet durch Stellungnahmen zu speziellen Fragen des Bei-
trittsgebiets und Beantwortung von Routineanfragen mit Stan-

dardschreiben

Entwicklungspolitische Zusammenarbeit von Nichtregierungsorganisa-

tionen aus dem Beitrittsgebiet

- Ansprechpartner fir Informationsanfragen von Vertretern der
Nichtregierungsorganisationen aus dem Beitrittsgebiet

- Betreuung und Mitwirkung bei der abschlieBende Abwicklung
(einschlieBlich Verwendungspriifung) laufender Projekte kirchli-
cher Trager aus dem Beitrittsgebiet

- Betreuung und Mitwirkung bei der abschlieBlende Abwicklung
(einschlieBlich Verwendungspriifung) laufender Projekte privater

Trager aus dem Beitrittsgebiet

Stand: 28. September 1990
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Weitere Aufgaben nach aktuellem Bedarf in Abstimmung mit den
Referaten 320 und 324

Entwicklungsdienste, integrierte Fachkriafte und allgemeine Angele-—

genheiten von Fachkradften aus dem Beitrittsgebiet

Auflosung des EHD (Ost) bis zum 31.12.1990; danach Mitwirkung
beim Ubergang der EHD-Projekte auf den DED

Mitwirkung bei der Steuerung weiterer Projektaktivitaten des
Solidaritdtsdienstes International bis zur evtl. spateren Uber-
tragung auf den DED

Vorklarung, welche Fachkrafte-Projekte der ehemaligen DDR im
Rahmen von CIM weitergefiihrt werden sollen

Ansprechstelle flir Bewerberanfragen aus dem Beitrittsgebiet in
den Bereichen CIM und DED

Vorklédrung arbeits- und sozialrechtlicher Fragen von Fachkraf-
ten aus dem Beitrittsgebiet, die von CIM, DED oder anderen Ent-
sendeorganisationen ilibernommen werden sollen

Mitwirkung bei der Priifung, ob und in welcher Weise die zu
iibernehmenden Fachkrafte aus dem Beitrittsgebiet eine Vorberei-
tung durchlaufen miissen

Mitwirkung bei der sozialvertradglichen Riickfiihrung nicht iiber-

nommener Fachkrdfte aus dem Beitrittsgebiet

Stand: 28. September 1990
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Referat 334

Funktionsreferat

Leiter: MR Dr. Popp

Vertreter:

AUFGABEN

Allgemeine Personalangelegenheiten der ASt; Besoldung, Vergiitung
und Versorgung von Mitarbeitern aus dem Beitrittsgebiet

- Personalangelegenheiten im Zusammenhang mit Umsetzungen in die
ASt

- Personalgesprdache und Beratungsgesprache mit Mitarbeitern der
ASt und Mitarbeitern des ehemaligen MWZ im Wartestand

- Vorbereitung der Gehaltsauszahlungen an die ASt-Mitarbeiter und
ggf. Mitarbeitern des ehemaligen MWZ im Wartestand gemaB Wei-
sung Referat 300

- Stellungnahme zu Antrédgen der ASt-Mitarbeiter

- Wohnungsfirsorge fir ASt-Mitarbeiter

- Urlaub von ASt-Mitarbeitern

- Ermittlung des Fortbildungsbedarfs der ASt-Mitarbeiter

- Annahme von Belohnungen und Geschenken fiir ASt-Mitarbeiter

- Uberstundenanordnungen fiir ASt-Mitarbeiter

- Mitwirkung bei Arbeitsplatzbeschreibungen und -bewertungen in
der ASt

Abstimmung der MaBnahmen in diesem Bereich mit Referat 300

Justitiariat der ASt
- Mitwirkung in Rechtsangelegenheiten, die das Beitrittsgebiet

sowie ehemaliges DDR-Recht betreffen

Stand: 28. September 1990
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- Fihrung der Prozesse des BMZ vor dem Zivil-, Verwaltungs-, Ar-
beits- und Sozialgerichten im Beitrittsgebiet in Abstimmung mit
Referat 301

~ Abstimmung aller die ASt betreffenden Rechtsfragen mit Refe-
rat 301

Organisationfragen der ASt
- Mitwirkung (Vorschlag, Zuarbeit und Umsetzung) bei organisato-

rischen Regelungen im Bereich der ASt in Zusammenarbeit mit Re-

ferat 302

- Mitwirkung bei organisatorischen Regelungen zwischen ASt und
BMZ

Haushalts—, Kassen— und Rechnungswesen der ASt

~ Ausfiihrung der Aufgaben entsprechend des Haushaltsfithrungs-
schreibens des Referats 303 H-1030(DDR)-1/90 vom 25.09.90

Nebengebiihrnisse fiir Mitarbeiter aus dem Beitrittsgebiet ( Reise-

kosten, Beihilfen Trennungsgeld)
- Reisekosten im Rahmen der fir die nach HV 10/79 (Gr.6,Bl1.1) an-
geordneten Inlands—- und Auslanddienstreisen von Referat 304 zur
Verfligung gestellten Mittel
-- Berechnung und Festsetzung der Reisekostenvergiitung
-- Leistung von Abschlagszahlungen
-—- Beschaffung und Auszahlung von Devisen fiir Auslandsreisen
-- Beschaffung von Fahrausweisen und Flugtickets, ggf. Aus-
stellung von Fahrkarten aus dem GKA

-- Uberwachung der Abrechnungsfristen fiir Abschlagszahlungen
gemdB GGO I, Merkblatt 7 '

-- Prifung und Zahlbarmachung der Rechnungen Dritter, z.B.
Fluggesellschaften, Reisebiiros

-- Vorbereitung der Antrage auf Ausstellung von Dienstpédssen
und Weiterleitung an Referat 304

-- Vorbereitung der Antradge fiir Visa-Beschaffung und Weiterlei-

tung an Referat 304

Stand: 28. September 1990
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-- Verwaltung der Dienstpadsse (amtl.Reisepédsse)
-—- Beitradge zur Aufstellung der Voranschladge zur Tertialplanung
fir Auslandsdienstreisen durch Referat 304
- Trennungsgeld, Reisebeihilfen im Rahmen der von Referat 304 er-
teilten Bewilligungen und zur Verfligung gestellten Mittel
-—- Berechnung und Festsetzung der Trennungsgeldanspriiche ein-
schlieBlich Reisebeihilfen und Trennungsgeld bei taglicher
Riickkehr zum Wohnort
- Mitwirkung bei der Verwaltung der langfristig angemieteten

Zimmer im Hotel "Stadt Berlin", insbesondere Belegungsplanung

Innerer Dienst der ASt

Servicestelle der ASt

- Verwaltung der Kopiergerate

- Postein- und ausgangsstelle

- Bewachung und Sicherung der Dienstraume

- Hausmitteilungen, Dienstsiegel, Dienstausweise, Sitzungssile,
Fundsachen, Sonderdienste

-~ Fahrbereitschaft und Botendienst

Beschaffungswesen der ASt

- Beschaffung und Verwaltung von Dienstgeraten und Verbrauchsma-
terial im Rahmen der von Referat 305 erteilten Bewilligungen
und zur Verfigung gestellten Mittel

- Beitrage zum Vermogensverzeichnis bei Referat 305

Hausverwaltung der ASt

- Mitwirkung an der zentralen Verwaltung und Bewirtschaftung des
Hauses der Ministerien
- Zuweisung von Dienstrdumen; Belegungsplan

Kommunikationswesen der ASt

- Regelung und Uberwachung der Aufgabenerfiillung sowie des Perso-
nal- und Geradteeinsatzes in den Bereichen:
- Schreibdienst (einschlieBlich Ausbildung)
- Ubrige Textverarbeitung
- Fernsprechwesen und elektronische iUbermittlungsdienste

Schriftgutverwaltung der ASt

- Bestandsaufnahme des MWZ-Aktenbestandes sowie von in Berlin ge-
lagerten Akten anderer Ressorts, die zum Geschaftsbereich des

BMZ gehoren, Registrierung der in der ASt verbleibenden Akten

Stand: 28. September 1990
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und Verlagerung des anderen Bestandes in die entsprechenden
BMZ-Registraturen

- Regelung und Uberwachung der Aufgaben der Registratur sowie des
Personaleinsatzes

-~ Zusammenarbeit mit den BMZ-Registraturen

Informationsverarbeitung in der ASt

- Abstimmung aller MaBnahmen im IT-Bereich mit Referat 306

- Ansprechstelle fiir ASt-Mitarbeiter in IT-Fragen

- Organisation der Datenerfassung in der ASt fir Referat 306

- Betreuung und Beratung der APC-Anwender

Sicherheitsangelegenheiten; Biicherei
- Unterstiitzung von Referat 314
-- bei Sicherheitsangelegenheiten in der ASt
-- Karteifihrung und Verteilung filir Zeitschriften, Zeitungen
und Loseblattwerken in der ASt

-- bei der Erfiillung sonstiger Aufgaben der Bilicherei

Sprachendienstangelegenheiten der ASt
- Unterstiitzung von Referat 315 bei der Vergabe von freiberufli-

chen Ubersetzungs- und Dolmetschauftrdgen in Berlin fir die ASt

Protokollangelegenheiten

- Unterstiitzung von Referat 04 bei Protokollangelegenheiten in
Berlin

- Mitwirkung an der protokollarischen Wahrnehmung von Besuchern
der AuBenstelle im Rahmen der von Referat 04 im Einzelfall zur

Verfiligung gestellten Mittel

Stand: 28. September 1990
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Referat 3540

Vorpriufungsstelle

{AlL 3 unmittelbar unterstellt)

Leiter: RD kugel
Vertreter: UAR Weber
Mitarbeiter: RUI Fr. Fiedler, AR Getto, OAR Gordziel,

RA Gratzke, OAR Schebaum, OAR Weber,

Al Thies

AUFGABEN

Vorprufung nach der Vorpriufungsordnung fliir die Bundesverwaltung

gemals § 100 BHO
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