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Referat 330 

Referat für Angelegenheiten der Abteilungen 1 und 2 

(KorrRef Abt.l/2) 

RD Becker 

Vertreter: 

A U F G A B E N 

Mitwirkung bei der bilateralen entwicklungspolitischen Zusammenar­

beit 

Aktive Unterstützung der Regionalreferate bei der Koo rdinierung 

und Integration der entwicklungspolitischen Maßnahmen der ehe­

maligen DDR in das entwicklungspolitische Konzept der Bundesre­

gierung für die einzelnen Entwicklungsländer 

Be iträge zur länderbezogenen Dokumentation, soweit entwick­

lungspolitische Aktivitäten der ehemaligen DDR betroffen sind 

Be iträge zur Erarbeitung entwicklungspolitischer Konzeptionen 

i m Länderbereich zur Nutzung der besonderen Erfahrungen in Län­

dern, in denen die e hemalige DDR besonders tätig war 

- r-Mitwirkung bei Aufgaben der Referate 131 und 132 in der Zusam­

menarbeit mit Durchführungsorganisati onen der b ilateralen Zu ­

sammenarbeit bei der Eingliederung der bilateralen 

Zusammenarbeit der ehemaligen DDR in das entwi c klungspolitische 

System der Bundesrepublik Deutschland 

Mitwirkung bei der Anpassung der bilateralen Zusammenarbeit der 

e hemaligen DDR an die Grundsätze und Verfahren des BMZ 

Unterstützung des Referat 130 bei der Bearbeitung spezifischer 

Verfahrensregelungen der ehemaligen DDR u nd bei Grundsatzfragen 

Stand : 28 . September 1990 
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der Beitrittsauswirkungen auf die bilaterale Entwicklungspoli­

tik 

Unterstützung der Regionalabteilung bei der Abwicklung bilate ­

raler staatlicher Verträge der ehemaligen DDR im Bereich der 

Entwicklungspolitik (Teilbereich FZ/TZ) 

Evaluierungsprogramm 

Mitarbeit bei Vorbereitung und Durchführung von Evaluierungen 

ehemaliger DDR-Projekte in Schwerpunktländern 

Mitwirkung bei der Oberleitung der entwicklungspolitischen Stati­

stik der ehemaligen DDR in das System des BMZ 

Bewertung der statistischen Daten der ehemaligen DDR im Bereich 

der entwicklungspolitischen Zusammenarbeit und Prüfung der Mög­

lichkeiten ihrer Umformung in das ODA-System 

Zuarbeit für Referat 204 bei der ODA-konformen Erfassung von 

entwicklungspolitischen Leistungen im Beitrittsgebiet 

Mitwirkung bei der Anpassung der multilateralen Zusammenarbeit der 

ehemaligen DDR an Grundsätze und Verfahren des BMZ 

Klärung der multilateral eingegangenen Verpflichtungen der ehe­

maligen DDR, insbesondere im multilateral/bilateralen Bereich 

Abwicklung der multilateralen Treuhandprojekte mit UN-Sonder­

organisationen, einschließlich UNIDO 

Abwicklung der UNV-Projekte 

Mitwirkung bei Regelung des Forderungsbestandes der ehemaligen DDR 

gegenüber Entwicklungsländern 

(wird in Absprache mit BMF auf der Grundlage der 

Ressortzuständigkeiten geregelt) 

Stand: 28. September 1990 

Kop i e aus dem Bundesarch i v 



Vorläufiger Geschäftsverteilungsplan der Außenstelle Berlin 

Seite 129 

Hitwirkung bei Anwendung der sektor- und sektorübergreifenden Kon­

zepte bei der Ubernahme entwicklungspolitischer Aktivitäten der 

ehemaligen DDR 

Information der Mitarbeiter der Außenstelle und sonstiger Be­

teiligter im Beitrittsgebiet über sektor- und sektorübergrei­

fende Konzepte der Bundesregierung 

Beratung der Mitarbeiter der Außenstelle zur Gewährleistung der 

Einschaltung und Information der Sektorreferate gemäß GO-BMZ 

Förderung privatwirtschaftliehen Engagements aus dem Beitrittsge­

biet in Entwicklungsländern 

Beantwortung von Anfragen und Beratung von Firmen, Institutio­

nen und Personen aus dem Beitrittsgebiet über das Förderinstru­

mentarium zur privatwirtschaftliehen Zusammenarbeit mit Ent­

wicklungsländern 

Bestandsaufnahme privatwirtschaftlicher Selbsthilfeorganisatio­

nen in EL, die Counterparts in Projekten der ehemaligen DDR wa­

ren, vor allem im Bereich Handwerk und KMI-Förderung 

Auskunft über Steuerfragen in Entwicklungsländern 

Mitwirkung bei der Exportberatung aus Entwicklungsländern in 

das Beitrittsgebiet und bei Teilnahme von Entwicklungsländern 

an Messen im Beitrittsgebiet (PROTRADE) 

Stand : 28. September 1990 

I , 

Kopie aus dem Bundesarchiv 



Vorläufiger Geschäftsverteilungsplan der Außenstelle Berlin 

Leiter: 

Referat 331 

Referat für Angelegenheiten der Unterabteilung 31 

- Bereich Aus- und Fortbildung -

(KorrRef UA 31/1) 

Prof. Dr. Hoß 

Vertreter: 

A U F G A B E N 
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Aus- und Fortbildung von Angehörigen der Entwicklungsländer im 

Beitrittsgebiet 

Bestandsaufnahme und Analyse der A+F-Organisationen und Pro- , 

gramme der ehemaligen DDR 

Mitwirkung bei der Abwicklung bilateraler staatlicher Verträge 

der ehemaligen DDR im Bereich der Entwicklungspolitik 

(Teilbereich A+F) 

Überwachung der Abwicklung laufender A+F-Maßnahmen; soweit not­

wendig Anpassung an BMZ-Verfahren 

Erarbeiten von erforderlich werdenden Notmaßnahmen 

Mitwirkung bei der Zusammenarbeit von Referat 310 mit DSE und 

CDG, insbesondere deren Einrichtungen im Beitrittsgebiet, sowie 

der ZAV und evtl. anderen Ausbildungsinstitutionen bei Planung, 

Steuerung und Bewertung von A+F-Maßnahmen im Beitrittsgebiet 

Mitwirkung bei der Anpassung der Verfahren der ehemaligen DDR 

an die A+F-Richtlinien 

Erkundung möglicher neuer A+F-Kapazitäten im Beitrittsgebiet 

sowie Erarbeiten von Vorschlägen zu ihrer Nutzung 

Koordinierung des A+F-Bereichs mit der übrigen Arbeit der ASt 

(z.B. projektbezogene A+F) und Außenstellen anderer Ministerien 

Weitere Aufgaben nach aktuellem Bedarf in Abstimmung mit Refe­

rat 310 

Stand: 28. September 1990 
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Referat 332 

Referat für Angelegenheiten Unterabteilung 31 

- Bereich Reintegration, Ausländerfragen, Zusammenarbeit 

Bund/Länder/Gemeinden -

(KorrRef UA 31/2) 

Leiter: 

Vertreter: 

A U F G A B E N 

Zusammenarbeit zwischen Bund, Ländern und kommunalen Gebietskör­

perschaften im Beitrittsgebiet 

Mitwirkung bei der Einbindung der Beitrittsländer in die Bund­

Länder-Zusammenarbeit (Scharnierfunktion, Beratung ) 

Ausländerpolitik, Ausländerrecht und Flüchtlingshilfe im Bei ­

trittsgebiet 

Sammlung und Analyse von Informationen ü ber d ie Lage der Ange­

hörigen von Entwicklungsländern im Beitrittsgebiet und die Aus ­

wirkung des Beitritts auf diese Gruppe 

Mitwirkung bei der Anwendung bundesdeutscher ausländerrechtli ­

cher Vorschriften auf Angehörige der Entwicklungsländer im Bei­

trittsgebiet , insbesondere 

- Asylrecht 

- Aufenthaltsrecht 

- Einbürgerungsrecht 

Weitere Aufgaben nach aktuellem Bedarf (z . B. im Bereich Flücht­

lingshilfe) in Abstimmung mit Referat 311 

Stand : 28 . September 1990 
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Personelle Entwicklung in den Bereichen Bildung, Wissenschaft, 

Kultur im Beitrittsgebiet 

Bewertung und konzeptionelle Umgestaltung des DDR-Förderschwer­

punktes Bildungshilfe (Hochschulwesen, berufliche Bildung, all ­

gemeinbildendes Erziehungswesen) 

Erfassung/Abgrenzung der Einzelmaßnahmen/ Pro gramme auswärtiger 

Kultur- und .Entwicklungspolitik (Abstimmung mit Außens tellen 

von AA, BMBW und DAAD) 

Mitwirkung an Durchführungsplanung der Programme 

Personelle Zusammenarbeit; Beschäftigung; Reintegration - jeweils 

im Beitrittsgebiet 

Mitarbeit bei Grundsatzfragen der Arbeitskräftewanderung von 

Arbeitnehmern aus Entwicklungsländern im Beitrittsgebiet 

Analyse und entwicklungspolitische Bewertung von Beschäfti ­

gungsstrategien für die im Beitrittsgebiet freigesetzten Ar­

beitnehmer aus Entwicklungsländern 

Erarbeiten von Förderungskonzepten zur Verbesserung der Be­

schäftigungssituation und Anpassung an das bestehende BMZ-In­

strumentarium 

Im Rahmen zugewiesener Aufgaben: Zusammenarbeit mit 

internationalen Organisationen der Beschäftigungspoli tik und 

Arbeitsvermittlung für Fachkräfte aus Entwicklungsländern im 

Beitrittsgebiet 

Bestandsaufnahme und Analyse der Zahl, der Vertragsverhältnisse 

und sonstiger Besonderheiten von Fachkräften aus dem Beitritts­

gebiet in Entwicklungsländern 

Einbeziehung der deutschen Fachkräfte aus dem Beitrittsgebiet 

i n die Personalvermittlung der deutschen Arbeitsverwaltung 

Stand: 28. September 1990 
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Referat 333 

Referat für Angelegenheiten der Unterabteilung 32 

(KorrRef UA 32) 

VA Fr. Blechinger 

Vertreter: 

A U F G A B E N 
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Entwicklungspolitische Bildungsarbeit auf und Bürgeranfragen aus 

dem Beitrittsgebiet 

Entgegennahme von Anträgen der entwicklungspo litischen Bil­

dungsarbeit von Antragstellern aus dem Beitrittsgebiet, Vorbe ­

urteilung der Anträge und Weiterleitung an Referat 202 

Mitwirkung bei der Umsetzung von Maßnahmen 

Mitwirkung bei der Beantwortung von Bürgeranfragen aus dem Bei­

trittsgebiet durch Stellungnahmen zu speziellen Fragen des Bei ­

trittsgebiets 11nd Beantwortung von Routineanfragen mit Stan­

dardschreiben 

Entwicklungspolitische Zusammenarbeit von Nichtregierungsorganisa­

tionen aus dem Beitrittsgebiet 

Ansprechpartner für Informationsanfragen von Vertretern der 

Nichtregierungsorganisationen aus dem Beitrittsgebiet 

Betreuung und Mitwirkung bei der abschließende Abwicklung 

(einschließlich Verwendungsprüfung ) laufender Projekte kirchli ­

cher Träger aus dem Beitrittsgebiet 

Betreuung und Mitwirkung bei der abschließende Abwicklung 

(einschließlich Verwendungsprüfung) laufender Projekte privater 

Träger aus dem Beitrittsgebiet 

Stand : 28. September 1990 
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Weitere Aufgaben nach aktuellem Bedarf in Abstimmung mit den 

Referaten 320 und 324 

Entwicklungsdienste, integrierte Fachkräfte und allgemeine Angele­

genheiten von Fachkräften aus dem Beitrittsgebiet 

Auflösung des EHD (Ost) bis zum 31.12.1990; danach Mitw irkung 

beim Obergang der ERD-Projekte auf den DED 

Mitwirkung bei der Steuerung weiterer Projektaktivitäten des 

Solidaritätsdienstes International bis zur evtl. späteren Über­

tragung auf den DED 

Vorklärung, welche Fachkräfte-Projekte der ehemaligen DDR im 

Rahmen von CIM weitergeführt werden sollen 

Ansprechstelle für Bewerberanfragen aus dem Beitrittsgebiet in 

den Bereichen CIM und DED 

Vorklärung arbeits- und sozialrechtlicher Fragen von Fachkräf­

ten aus dem Beitrittsgebiet, die von CIM, DED oder anderen Ent­

sendeorganisationen übernommen werden sollen 

Mitwirkung bei der Prüfung, ob und in welcher Weise die zu 

übernehmenden Fachkräfte aus dem Beitrittsgebiet eine Vorberei ­

tung durchlaufen müssen 

Mitwirkung bei der sozialverträglichen Rückführung nicht über­

nommener Fachkräfte aus dem Beitrittsgebiet 

Stand: 28 . September 1990 
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Referat 334 

Funktionsreferat 

Leiter: MR Dr. Popp 

Vertreter: 

A U F G A B E N 

Allgemeine Personalangelegenheiten der ASt; Besoldung, Vergütung 
und Versorgung von Mitarbeitern aus dem Beitrittsgebiet 

Personalangelegenheiten im Zusammenhang mit Umsetzungen in die 

ASt 

Personalgespräche und Beratungsgespräche mit Mitarbeitern der 

ASt und Mitarbeitern des ehemaligen MWZ im Wartestand 

Vorbereitung der Gehaltsauszahlungen an die ASt-Mitarbeiter und 

ggf. Mitarbeitern des ehemaligen MWZ im Wartestand gemäß Wei­

sung Referat 300 

Stellungnahme zu Anträgen der ASt-Mitarbeiter 

Wohnungsfürsorge für ASt-Mitarbeiter 

Urlaub von ASt-Mitarbeitern 

Ermjttlung des Fortbildungsbedarfs der ASt-Mitarbeiter 

Annahme von Belohnungen und Geschenken für ASt-Mitarbeiter 

Überstundenanordnungen für ASt-Mitarbeiter 

Mitwirkung bei Arbeitsplatzbeschreibungen und -bewertungen in 

der ASt 

Abstimmung der Maßnahmen in diesem Bereich mit Referat 300 

Justitiariat der ASt 

Mitwirkung in Rechtsangelegenheiten, die das Beitrittsgebiet 

sowie ehemaliges DDR-Recht betreffen 

Stand : 28 . September 1990 

Kopie aus dem Bundesarchiv 



Vorläufiger Geschäftsverteilulilgsplan der Außenstelle Be,rlin 

Seite 13 6 

Führung der Prozesse des BMZ vor dem Zivil-, Verwaltungs - 1 Ar ­

beits- und Sozialgerichten im Beitrittsgebiet in Abstimmung mit 

Referat 301 

Abstimmung aller die ASt betreffenden Rechtsfragen mit Refe­

rat 301 

Organisationfragen der ASt 

Mitwirkung (Vorschlag, Zuarbeit und Umsetzung) bei o rganisato­

rischen Regelungen im Bereich der ASt in Zusammenarbeit mit Re ­

ferat 302 

Mitwirkung bei organisatorischen Regelungen zwischen ASt und 

BMZ 

Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen de.r ASt 

Ausführung der Aufgaben entsprechend des Haushaltsführungs­

schreibens des Referats 303 H-1030(DDR)-1/90 vom 25 . 09 . 90 

Nebengebührnisse für Mitarbeiter aus deJD Bei tr·ittsgebiet ( Reise­

kosten, Beihilfen Trennungsgeld ) 

Reisekosten im Rahmen der für die nach HV 10/79 (Gr . 6,Bl . 1) an­

geordneten Inlands- und Auslanddienstreisen von Referat 304 zur 

Verfügung gestellten Mittel 

Berechnung und Festsetzung der Reisekostenvergütung 

Leistung von Abschlags zahlungen 

Beschaffung und Auszahlung von De·visen für Auslandsreisen 

Beschaffung von Fahrausweisen und Flugtickets, ggf . Aus­

stellung von Fahrkarten aus dem GKA 

Überwachung der Abrechnungsfristen für Abschlagszahlungen 

gemäß GGO I, Merkblatt 7 

Prüfung und Zahlbarmachung der Rechnungen Dritter, z . B. 

Fluggesellschaften, Reisebüros 

Vorbereitung der Anträge auf Ausstellung von Dienstpässen 

und Weiterleitung an Referat 304 

Vorbereitung der Anträge für Visa-Beschaffung und Weiterlei ­

tung an Referat 304 

Stand : 28. September 1990 
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Verwaltung der Dienstpässe (amtl . Reisepässe) 

Beiträge zur Aufstellung der Voranschläge zur Tertialplanung 

für Auslandsdienstreisen durch Referat 304 

Trennungsgeld, Reisebeihilfen im Rahmen der von Referat 304 er­

teilten Bewilligungen und zur Verfügung gestellten Mittel 

Berechnung und Festsetzung der Trennungsgeldansprüche ein­

schließlich Reisebeihilfen und Trennungsgeld bei tägli c her 

Rückkehr zum Wohnort 

Mitwirkung bei der Verwaltung der langfristig angernieteten 

Zimmer im Hotel "Stadt Berlin", insbesondere Belegungsp]anung 

Innerer Dienst der ASt 

Servicestelle der ASt 

Verwaltung der Kopiergeräte 

Postein- und ausgangsstelle 

Bewachung und Sicherung der Diensträume 

Hausmitteilungen, Dienstsiegel, Dienstausweise, Sitzung s säl e , 

Fundsachen, Sonderdienste 

Fahrbereitschaft und Botendienst 

Beschaffungswesen der ASt 

Beschaffung und Verwaltung von Dienstgeräten und Verbrauchs ma ­

terial im Rahmen der von Referat 305 erteilten Bewilligungen 

und zur Verfügung gestellten Mittel 

Beiträge zum Vermögensverzeichnis bei Referat 305 

Hausverwaltung der ASt 

Mitwirkung an der zentralen Verwaltung und Bewirtschaftung des 

Hauses der Ministerien 

Zuweisung von Diensträumen; Belegungsplan 

Kommunikationswesen der ASt 

Regelung und Überwachung der Aufgabenerfüllung sowie des Perso­

nal- und Geräteeinsatzes in den Bereichen: 

- Schreibdienst (einschließlich Ausbildung) 

- übrige Textverarbeitung 

- Fernsprechwesen und elektronische Übermittlungsdienste 

Schriftgutverwaltung der ASt 

Bestandsaufnahme des MWZ-Aktenbestandes sowie von in Berlin ge­

lagerten Akten anderer Ressorts, die zum Geschäftsbereich des 

BMZ gehören, Re gistrierung der in der ASt verbleibenden Akten 

Stand: 28. September 1990 
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und Verlagerung des anderen Bestandes in die entsprechende n 

BMZ-Registraturen 

Regelung und Überwachung der Aufgaben der Registratur sowie des 

Personaleinsatzes 

Zusammenarbeit mit den BMZ-Registraturen 

Informationsverarbeitung in der ASt 

Abstimmung aller Maßnahmen im IT-Bereich mit Referat 306 

Ansprechstelle für ASt-Mitarbeiter in IT-Fragen 

Organisation der Datenerfassung in der ASt für Referat 306 

Betreuung und Beratung der APC-Anwender 

Sicherheitsangelegenheiten; Bücherei 

Unterstützung von Referat 314 

bei Siche rheitsangelegenheiten in der ASt 

Karteiführung und Verteilung für Zeitschriften, Zeitungen 

und Loseblattwerken in der ASt 

bei der Erfüllung sonstiger Aufgaben der Bücherei 

Sprachendienstangelegenheiten der ASt 

Unterstützung von Referat 315 bei der Vergabe von freiberufli­

chen Übersetzungs- und Dolmetschaufträgen in Berlin für die ASt 

Protokollangelegenheiten 

Unterstützung von Referat 04 bei Protokollangelegenheiten in 

Berlin 

Mitwirkung an der protokollarischen Wahrnehmung von Besuchern 

der Außenst e lle im Rahmen der von Referat 04 im Einzelfall z ur 

Verfügung ge stellten Mittel 

Stand: 28. September 1990 
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